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GUIDA “MATERIALE DIDATTICO" DI AXIOS
PER I DOCENTI

Di seguito si riportano le videate per creare una cartella e inserire Materiale Didattico sul registro elettronico
AXxios. Si rimanda per ulteriori dettagli alla guida esplicativa di Axios.
http://www.axiositalia.com/Aggiornamenti/RE/doc/QGRE_Condivisione_Materiale_Didattico.pdf

Entrare con le proprie credenziali nel registro elettronico Axios

RE Registro Elettronico Axios X +
<« C (O @ reldaxioscloud.it/Secret/RELogin.aspx g

i App » Altri Preferiti

e

Registro Elettronico Axios

Help per il Login

1.7.0/7.0.0C

Se avete dimenticato la Password inserite il Codice Utente o
I'Indirizzo Mail, poi cliccate sul pulsante 'Password dimenticata?', la w
In questo riquadro sono evidenziate le novita e le variazioni alla| Password di accesso sara Inviata all'indirizzo che avete indicato.
procedura suggerite da voi nella pagina 'Migliora il tuo RE'. Grazie Codice Utente / Indirizzo Mail

per il contributo. Credenziali per il Demo

ISeossi c_}gs;dzeg visionarelun dimostrativo del programn'}a cct‘:ntat;arel
3 = Password o oppure cliccare per inviare una mail indicando i
UE?N%S;;E?&‘R’I’DO/O?AIZD?XZR?& K K- A del d te nome dell'istituzione scolastica e quello di un referente che sara
- - i KnowK - Accesso del docente in contattato.

base alla materia.

- REGISTRO DI CLASSE (nuova versione)

* Per gli argomenti & possibile inserire un Link ad un 1 dati che appariranno, utilizzando la versione dimostrativa, sono

casuali e privi di ogni riferimento reale ed inoltre, pur se salvati,
collegamento esterno.

rimarranno attivi solo per la durata della sessione in corso.
- REGISTRO DEL DOCENTE Password dimenticata? “
* Per gli argomenti & possibile inserire un Link ad un

collegamento esterno.

e | Y ——— @ 6 ® DSO O

17ames ] Anno Scolastico: 2019/2020 Data e ora: 12/03/2 Ultimo Accesso: 12/03/2020 19.13.49

201972020 + B8 &% sostituito Selezionare una classe

Selezionare una Classe-Materia v 1T QUADRIMESTRE A

e-Materia nell'elenco in alto - Se si sostituisce un Docente titolare, per prima cosa, indicare il
Sostituito in alto a sinistra, cliccando prima sull'icona Sostituiti

Registro del Docente Voti Finali e Scrutini

@ Orario Lezioni

l.Q Ricerca Alunni

y
.

§§<}’ Gestione Comunicazioni

% Materiale Didattico Permessi Autorizzati

@ Gestione Colloqui



http://www.axiositalia.com/Aggiornamenti/RE/doc/QGRE_Condivisione_Materiale_Didattico.pdf

e cliccare su Materiale didattico
le

& =— @ 6 @ SO0 O

Anno Scolastico: 2019/2020 Data e ora: 12/03/2020 19:47 Ultimo Accesso: 12/03/2020 19.13.49

2019/2020 ¥ @ 8sostitulto ¥, I I Selezionare una Classe-Materia ¥ 11 QUADRIMESTRE v

Selezionare una Classe-Materia nell'elenco in alto - Se si sostituisce un Docente titolare, per prima cosa, indicare il
Sostituito in alto a sinistra, cliccando prima sull'icona Sostituiti

Registro del Docente Voti Finali e Scrutini

IR re
@ Orario Lezioni

..Q Ricerca Alunni

ﬁ[ﬂ’ Gestione Comunicazion

Permessi Autorizzati

@ Gestione Colloqui

Clicca su nuova cartella

r (Docente) A
e | oY I ®@ SoRY NS
17.07.00 I:I Anno Scolastico: 2019/2020 Data e ora: 12/03/2020 19:52 TT2705/2020 19.13.49

MATERIALE DIDATTICO @ <=

Cartelle B O

elezionare una cartella per visualizzarne il contenuto.
Arte e Immagine

Geografia

Inglese

v

ltaliano e Storia

v

Matematica e Scienze

Musica

Relazioni e PEIl su base ICF Fotino Roberta
Religione

Scienze Motorie

Tecnologia

Tedesco



Si aprira una nuova schermata... dove potrete assegnare un nome alla nuova cartella

Inserimento Nuova Cartella

£ Dati Cartella «§ Condivisione

Nome Cartella

Sottocartella di: (Indica in quale cartella sara inserita)

[ Cartella Principale |

Note

B I U X' X, | & & | Heletcav 16v

xchia

Successivamente cliccate su Condivisione  «2 Condivisione

Inserimento Nuova Cartella

= Dati Cartella «§ Condivisione @

Condivisa con i Docenti delle Classi

Seleziona le classi.

Condivisa con i Docenti delle Materie

Seleziona le materie

Condivisa con i Docenti

Seleziona i docenti

Condivisa con i miei Alunni delle Classi

Seleziona le classi degli alunni

Condivisa con i miei Alunni delle Materie

Seleziona le materie degli alunni..

Condivisa con gli Alunni

Seleziona gli alunni.

xchia

e selezionate da Condivisa con i miei Alunni delle Classi... la o le classi e la disciplina...

successivamente cliccate su Salva




78700 I:I Anno Scolastico: 2019/2020 Data e ora: 12/03/2020 20:04

MATERIALE DIDATTICO

Cartelle

(=N~ +Nuovacartella @ @

Arte e Immagine

Geografia

Inglese

v
g
@
]
o
o
v
)

Cliccate sulla
cartella creata

Relazioni e PE||

Religione
Scienze Motor|
Tecnologia

Tedesco

Cliccate sulla cartella creata e successivamente nuovo contenuto

& & @
Mo ACCesso: 2020 19.13.49

Contenuti

Arte e Immagine

Cartella vuota.
Per inserire un nuovo contenuto cliccare sul pulsante ‘Nuovo Contenuto'.

Inserimento Nuovo Contenuto

Selezione della cartella dove inserire il contenuto

Arte e Immagine

Descrizione
Inserire descrizione argomento

= Testo & Collegamento Esterno & Allegato

B I U X |X. §| & OpenSans~

Condiviso

Inserire nella descrizione 1’argomento della “lezione”

D3O O




a) Scegliere se condividere un Testo

Testo & Collegamento Esterno @ Allegato

>
iii
i
L]
=
Hji
X

B I U | X | X,| 5| 8 Open Sans v

b) un collegamento ad un sito esterno cioe un URL (es. https://www.youtube.com/)

= Testo & Collegamento Esterno @ Allegato

URL (Link collegamento esterno)

=&

c) un Allegato

= Testo & Collegamento Esterno @ Allegato

Selezione il file da caricare (Dimensione massima del file 10Mb)

= Seleziona file

L allegato potra essere un file di qualsiasi tipo (word, excel, power point, pdf, mp3, mp4 ecc...), ma non potra
superare i 10 Mb


https://www.youtube.com/

PIATTAFORMA GENIUSBOARD® IMPARI DI AXIOS
Si rimanda per dettagli su tutte le funzionalita della piattaforma Impari alla guida esplicativa di Axios
https://www.impari-scuola.com/manuale impari.pdf
https://www.impari-scuola.com/quida/index.html

GUIDA PER ATTIVARE VIDEOLEZIONI

Una videolezione o un webinar, ovviamente, sono forme piu articolate di FAD (Formazione a distanza) e
richiedono strumenti e tecnologie pit complessi e “performanti”.

Le videoconferenze utilizzano software di terze parti.
Hangouts di Google
Jitsi Meet

PER | DOCENTI
1. Accedere con le proprie credenziali al registro elettronico Axios.

@

2. Selezionare la classe e Cliccare sull’icona in alto a destra

DJC &

3. ecliccare su accedi alla piattaforma

Accedi alla Piattaforma

Cliccare qui per Entrare in GeniusBoard - Impari

Ecco come appara la piattaforma Genius Board — Impara

Clccare
su > e &
-- = Crea le tue attivita e

Non ci sono attivita.

& Profilo

& le tue classi

#4 Utenti

Qi tuoi file

L |e tue valutazioni

D invia il file


https://www.impari-scuola.com/manuale%20impari.pdf
https://www.impari-scuola.com/guida/index.html
https://hangouts.google.com/call/?hl=it&ht=0&hcb=0&lm1=1584040895819&hs=92&hscid=1584040895819598678&ssc=WyIiLDAsbnVsbCxudWxsLG51bGwsW10sbnVsbCxudWxsLG51bGwsbnVsbCxudWxsLDkyLG51bGwsbnVsbCxudWxsLFsxNTg0MDQwODk1ODE5XSxudWxsLG51bGwsW10sbnVsbCwiMTU4NDA0MDg5NTgxOTU5ODY3OCIsbnVsbCxudWxsLG51bGwsbnVsbCxudWxsLG51bGwsbnVsbCxbXSxbXSxudWxsLG51bGwsbnVsbCxbXSxudWxsLG51bGwsbnVsbCxbXSxudWxsLG51bGwsW11d&no_rd
https://meet.jit.si/

4. Cliccare su crea e successivamente nella nuova finestra che si aprira su Videoconferenza:

CREA

glusepr

& Profilo
Help
% le tue classi 2 :
Assistenza per utenti FULL
2 Manuale in PDF
i Utenti Video su come usare Impari
Qi tuoi file

Lt e tue valutazioni

Jinvia il file

v v & m. !0vg

produrre oggetti didattici

New: IMPRESSIONA

...per provarlo vai su SLIDE
New: DIAGRAMMI

...per provarlo vai su Mappe
Presentazioni

= Slide

Libri digitali

[0 Booklets

& Libri

@ Scrittura collaborativa
Animazioni

B Animazioni, Quiz, Sintesi vocale

4 Realta virtuale

5. Potrete optare tra Hangout o Jitsi

Strumenti Quiz
& Mappe & Quiz
Bacheca Utilita

= 88 Genera un codice QR
O Tour Mappe

@ Videoconferenza
& Nuvola di parole

£ Content curation
LJ Screen Recorder

Metodi
[ Crea video da immagini 0 Debate
Y Riassunto automatico ¥ Byod
& Dislessia & Classe capovolta
B Giornalino # Rubriche di valutazione
O® Timeline

Crea una videoconferenza con HANGOUT

attenzione solo il docente crea la stanza ed invia il link agli studentis

4 Avvia un Hangout

Crea una videoconferenza con JITSI

attenzione solo il docente deve creare la stanza.

&Profilo romestonzss ]

& le tue classi

Qi tuoi file
L e tue valutazioni

O invia il file

Crea una videoconferenza con JITSI e IMPARI

attenzione solo il docente crea la stanza.

B

n Utenti gli studenti si collegano alla stanza inserendo nel loro browser questo indirizzo:
https://meet.jit.si/giuseppevoci_12_03_2020
Se cambiate nome alla stanza cambiate anche il link.

|

Google

Hangouts




COLLEGAMENTO CON HANGOUT
Se cliccate su Hangout si aprira una nuova finestra e per poter effettuare una video conferenza dovrete
consentire I’utilizzo del microfono e della webcam

@ Videochiamata Hangouts - Google Chrome = (] X

8 hangouts.google.com/call/?hl=it&ht=08hcb=0&m1=1584041549437&hs=92&hscid=15840415494364917558ssc=WyliL DAsbnVsbCxudWsLG51bGwsW10sbnVsb CxudWisL G5 1bGwsbnVsbCxudWisL DkyL G5 1bGw

hangouts.google.com vorrebbe

Consenti a Hangouts di utilizzare fotocamera e microfono

ipanti no vederti e sentirti, Han

Nella schermata successiva bisognera immettere un nome alla stanza che si sta creando. ..

@ Videochiamata Hangouts - Google Chrome = o

& hangouts.google.com/call/VDSApArw\vr3hC7ml68AEEIno_rd

Invita persone

invio di inviti come[__Jpgmail.com

GD COPIA LINK PER CONDIVIDERE




Cliccare su copia link per condivisione GO COPIA LINK PER CONDIVIDERE

e comunicare agli alunni il link, attendere la connessione degli alunni che si collegheranno inserendo nel loro
browser il link inviato.

Hangout & anche una app di Google preinstallata sui dispositivi android che, come gia detto, permette di
usufruire di un servizio di messaggistica istantanea, integrata con un servizio di videochiamata e chiamate
VolIP, anche su tablet e smartphone.

COLLEGAMENTO CON JITSI

B 2 . & m % mo.

-- - Crea una videoconferenza con HANGOUT
attenzione solo il docente crea la stanza ed invia il link agli studentis Go gl e
T Hangouts

Crea una videoconferenza con JITSI

attenzione solo il docente deve creare la stanza.

& Profilo
& le tue classi
i Utenti

gli studenti si collegano alla stanza inserendo nel loro browser questo indirizzo:

Qi tuoi file Se cambiate nome alla stanza cambiate anche il link.

Lul le tue valutazioni

Tinvia il file

A

Potete assegnare un nome alla stanza ed utilizzare sempre lo stesso nome cosi da non dover comunicare ogni
volta un nuovo link ai ragazzi:

gli studenti si collegano alla stanza inserendo nel loro browser all’indirizzo evidenziato:
https://meet.jit.si/NOME DELLA STANZA ovvero come nell’esempio in figura
https://meet.jit.si/nomestanza-classe

N.b. Se cambiate nome alla stanza cambiate anche il link:

https://meet.jit.si/ ...

Successivamente cliccate su avvia. ..

10



N.B. Il browser potrebbe richiedervi di consentire I’uso della webcam e del microfono.

Una volta che gli alunni si saranno collegati potrete condividere il desktop, presentazioni in power point ecc
direttamente dal vostro PC.

e

Per condividere e far
vedere agli alunni
presentazioni o altro dal
vostro PC:

Attivare la

visualizzazione delle
sezioni

Attivare la condivisione
dello schermo

Cliccare su «CONDIVIDI»

Oltre all’utilizzo di del sito web https://meet.jit.si/ comodamente dal proprio PC e possibile scaricare e
installare 1’app dal Playstore che dal App Store.

11


https://meet.jit.si/%20c

N.B. E fondamentale per un utilizzo corretto, pianificare una lezione stabilendo orario e durata
(preferibilmente in accordo all’erario scolastico della classe).

Video tutorial per l'utilizzo di Jitsi Meet di GeniusBoard Impari di Axios (docenti):
https://www.youtube.com/watch?v=bAJ5Rb2FwWCE &feature=youtu.be

PER GLI ALUNNI

COLLEGAMENTO CON HANGOUT

Per chi possiede un dispositivo android, con un account google (@gmail.com), I’app € gia preinstallata sul
dispositivo (smartphone o tablet) bastera solamente inserire il nome della stanza comunicato dal docente, o
cliccare sul link ricevuto su invito del docente via email.

Il collegamento pud avvenire anche tramite Pc ma anche in questo caso I’alunno dovra essere in possesso di
un account google. La procedura e come per I’app, bastera inserire il nome della stanza o cliccare sul link di
invito ricevuto via email da parte del docente, ricordandosi di consentire sul browser i permessi di accesso
all’audio e alla webcam.

COLLEGAMENTO CON JITSI MEET
Invitare gli allievi a scaricare 1’APP Jitsi meet o ad utilizzare il sito web https://meet.jit.si/; raccomandare agli
stessi di abilitare, per I’app, i permessi di accesso all’audio ed al video.
Gli studenti si collegano alla stanza inserendo nel loro browser questo indirizzo: https://meet.jit.si/NOME
DELLA STANZA ovvero esempio
https://meet.jit.si/ nomestanza-classe
oppure se hanno scaricato 1’app devono solo indicare il NOME DELLA STANZA

(es.nomestanza-classe)

12


https://www.youtube.com/watch?v=bAJ5Rb2FwCE&feature=youtu.be
mailto:@gmail.com

PIATTAFORMA COLLABORA DI AXIOS
GUIDA ALL’USO DELLA PIATTAFORMA “COLLABORA” DI AXI0S

La Piattaforma “COLLABORA” é stata studiata e sviluppata da Axios per fronteggiare all’impellente
necessita di adottare la Didattica a Distanza.

Semplice e di facile utilizzo sia per il docente che per gli alunni offre la possibilita di interazione per la
condivisione di lezioni, 1’assegnazione e la correzione dei compiti in modalita remota.

La piattaforma é integrata in Scuola Digitale ed interagisce perfettamente con il Registro Elettronico di Axios,
permettendo di visualizzarne il materiale didattico e di importare successivamente le valutazioni assegnate
nella correzione dei compiti.

Le credenziali di accesso sono le medesime che si utilizzano per il Registro Elettronico di Axios, sia per quanto
riguarda i docenti che per quanto riguarda genitori ed alunni.

PER | DOCENTI

Accedere con le proprie credenziali al registro elettronico Axios. Selezionare la classe e Cliccare sull’icona in
alto a destra

Soltanto al primo accesso vi chiedera di leggere e accettare le condizioni sulla privacy ovvero andare su
PRIVACY

Contattarla (via email) per indagini di customer satisfaction » Non acconsento
E’ possibile la i di tali autor i ioni in Isiasi da parte dell'utente, senza che questi debba contattare la Axios, tramite il proprio pannello

di controllo presente all'interno delle procedure Axios.
Il conferimento dei dati & obbligatorio per tutto quanto & richiesto dagli obblighi di legge e contrattuali e pertanto, I'eventuale rifiuto a fornirli in tutto o in parte, pud dar
luogo all'impossibilita di fornire i servizi richiesti dalla sua scuola.

Axios & autorizzata a trattare i sui dati solo ed esclusivamente al fine di erogare i propri servizi alla scuola cliente ove & prestato il servizio.
I suoi dai non verranno trattati da Axios se non dietro autorizzazione della scuola ed al solo scopo di intervento di manutenzione.
In nessun caso i dati rimarranno a disposizione dei tecnici Axios fuori dal tempo strettamente necessario alla risoluzione dell'eventuale problema riscontato.

v Approvi e sottoscrivi I'Informativa sul trattamento dei dati personali degli utenti che utilizzano le applicazioni Axios Cloud, Client/Server ed APP e le
Condizioni generali di utilizzo della piattaforma Web sopra elencate? (non barrando questa casella non sara f ibile contii e con la igazione e |'utilizzo
dei servizi messi a disposizione dai nostri applicativi)

Approvazione del 12/03/2020 Indirizzo IP dispositi wI:l

Annulla

Accettare 0 non accettare il consenso e ricordarsi di spuntare tutto sul pannello Privacy prima di salvare!
Dal secondo accesso in poi Vi troverete nella HOME della piattaforma!

13



Accedendo alla piattaforma, il programma mostra la dashboard (pagina iniziale) da cui € possibile gestire sia
le lezioni che i compiti, cosi come lo scambio di messaggi tra il docente e gli alunni
ScuoLA DiGitaLe

+ Aggiungi File... J§

Le mie classi ed i miei alunni 2 Lezione

fAessanet daglh alu 6
COLLABORA % CZMM873051 14D TEMPO PROLUNGATO (Sostegno) |

Ricerca :

Cognome e Nome Alunno

E a 3 Compito

Impostazioni

1 2

Lezioni Documenti

CXIFS 2014 © Axios ltalia €3 Axios Collabora [1.0.0] £ VOCIGIUSEPPE  [12/03/2020 [

1. Tramite il pulsante & possibile caricare documenti da utilizzare nella creazione di una nuova lezione o di
un nuovo compito. In alternativa e possibile usare la funzione di trascinamento per trascinare appunto i files
che possono derivare anche da una selezione multipla.

2. Consente di selezionare le diverse classi di competenza del docente.

3. Elenco degli alunni tra i quali selezionare il singolo per poter visualizzare ed utilizzare la messaggistica
(vedi punto 6).

4. Creazione di una nuova lezione. (Vedi il paragrafo NUOVA LEZIONE)
5. Creazione di un nuovo compito. (Vedi il paragrafo NUOVO COMPITO)

6. Riquadro di visualizzazione dei messaggi inviati da parte degli alunni al docente. 1l docente ha possibilita
di leggere ed anche di rispondere al messaggio.

ATTENZIONE! | messaggi non possono essere in alcun modo variati o cancellati a maggior tutela sia del
docente che degli alunni.

7. Permette di gestire le lezioni create. (vedi paragrafo GESTIONE LEZIONI)

8. Permette di gestire i compiti creati (vedi paragrafo GESTIONE COMPITI)
9. Permette di visualizzare i files precedentemente caricati (vedi paragrafo GESTIONE DOCUMENTI)
10. Permette di personalizzare le tipologie di lezione o di compiti (vedi paragrafo IMPOSTAZIONI)

14



CREAZIONE LEZIONE E COMPITO (Operazione Preliminare)

Prima di procedere a creare una nuova lezione o un nuovo compito occorrera caricare il materiale che si
intende condividere con i propri alunni.

Come mostrato precedentemente, dalla dashboard € possibile caricare il materiale utilizzando il pulsante.
+ Aggiungi File...
Il programma chiedera di selezionare il file desiderato ed una volta cliccato su “Apri” effettuera I’upload

automaticamente.

4 Bl > QuestoPC > Desktop v O Cerca in Desktop ¥l
B Organizza v Nuova cartella == v [H o
~
& Immagini # ~  Nome Ultima modifica Tipo Dimensione 2/
3 Lezione di ltaliano.pdf 08/03/2020 11:53 Adobe Acrobat D... 31KB
@ OneDrive
20/12/2017 12:56 Documento di Mi... 108 KB
[ Questo PC 27/11/2019 10:15 Documento di testo 1KB
[ Desktop 30/10/2019 10:19 Adobe Acrobat D... 1.641 KB
S 21/01/201612:31  Adobe Acrobat D... 622 KB
‘ Dowiiloat @ 30/08/2017 11:32 Foglic di lavoro di... 12 KB
7 @ 26/87/2017 12:07 Foglio di lavoro di... 11 KB
[&] Immagini o )
2 @ 24/01/2820 09:11 Foglio di lavoro di... 49 KB
d Musica 22/05/2019D%:09  Adobe Acrobat D... 3.167 KB
B Oggetti 3D 3 30/01/2020 16:4 RTF 43K8
B Video 04/12/2019 16:17 Adobe Acrobat D... 331 KB
‘e Disco locale (C:) @ 31/01/2020 12:28 Foghgq di lavoro di... 4KB
s Shared (WAXNA 29/10/201213:43  Adobe R(obat D... 2.352KB
2/02/2 3 \ 1 4
= Strumenti (\\AXI @ 28/02/2020 11:36 Documento Yoss 210 KB
@ 28/02/2020 09:07 File JPG 160 KB
@ Rete v 20/09/2019 16:40 Adobe Acrobat D... 6.002 KB v
Nome file: | Lezione di Italiano.pdf Tutti i file (%) vl
| Apri l ’ Annulla ‘

ATTENZIONE! Il limite massimo della dimensione di ogni file & di 10 Mb per i docenti e di 2 Mb per gli
alunni. Per cui consigliamo ai docenti che se assegnano un compito ed allegano un file, attenzione alla
dimensione, se lo stesso file deve essere compilato dall’alunno e restituito al docente.

Per ricordare e visualizzare tutto il materiale
2 precedentemente caricato, bastera cliccare sulla tile
Soclao o (mattonella) in basso.

DOCUMENTI CARICATI

15



NUOVA LEZIONE

Lezione

CREA UNA NUOVA LEZIONE

Questa ¢ la tile che permette al docente di creare una nuova lezione.

Una volta cliccato sulla tile, il programma fara accedere alla maschera di inserimento della lezione.
Ricordiamo che i campi contrassegnati dall’* sono obbligatori.
ScuoLa DiGitaLe

® Anno scolastico 2019/2020

Nuova lezione

Seleziona la materia Selezionare il tipo lezione e Ricerca:

Sostegno 1 - VIDEOLEZIONE 2

Nome documento Data upload
Argomento della lezione *

Principifondamentali-SistemaSc [...] 12/03/2020 18:05:06

3

) SistemaScheletrico-Quiz.pd 12/03/2020 18:05:06
Descrizione della lezione *

Selezione multipla delle classi/materie

x CZMMB873051 1AD TEMPO PROLUNGATO (Sostegno) |6 3

Ricerca:
:

Cognome e Nome Alunno

OXI 2014 © Axios Italia <3 Axios Collabora [1.0.0] £ VOCIGIUSEPPE  [512/03/2020 [

Analizziamo di seguito i campi richiesti per la creazione di una nuova lezione.

1. Selezionare la materia (I’elenco delle materie viene fornito in base a quanto indicato all’interno

dell’associazione docente/classe/materia in area Alunni)

2. Selezionare il tipo della lezione (I’elenco degli argomenti € precaricato dal sistema ma completamente

personalizzabile dal docente tramite le impostazioni............................

3. Indicare I’oggetto della lezione.

4. Indicare una descrizione sommaria della lezione.

5. Selezionare uno o pit documenti che si intendono allegare alla lezione.

6. Selezionare una o piu classi tra quelle di competenza del docente.

7. Selezionare tutti o solo alcuni alunni della o delle classi selezionate con i quali si intenda condividere la

lezione.

8. Una volta inseriti i dati & possibile:

Salvare la lezione e continuare in un secondo momento la sua creazione. Questa lezione la
ritroveremo nella sezione.

: = Salvare la lezione ed inviarla agli alunni selezionati. Questa lezione la ritroveremo nella
Salva ed invia sezione

L aslisi ) Tornare indietro senza salvare.
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NUOVO COMPITO

Compito

CREA UN NUOVO COMPITO

9 Questa e la tile che permette al docente di creare un nuovo compito.

Una volta cliccato sullatile, il programma fara accedere alla maschera di inserimento del compito. Ricordiamo
che i campi contrassegnati dall’* sono obbligatori.
|

Seleziona la materia Seleziona il tipo di compito da assegnare

Nuovo compito

Ricerca:
Sostegno 1 TEST A CROCETTE 2
Nome documento Data upload

Argomento del compito * Data scadenza *

12/03/2020 18:05:06
= 4 £ 13/03/202 2 ) O

12/03/2020 18:05:06
\ccia del compito *

Selezione multipla delle classi/materie

x CZMM873051 1AD TEMPO PROLUNGATO (Sostegno) 7 %

Ricerca:
8 BSalvaedinvia | & Indietro

Cognome e Nome Alunno

Analizziamo di seguito i campi richiesti per la creazione di un nuovo compito.

1. Selezionare la materia (I’elenco delle materie viene fornito in base a quanto indicato all’interno

dell’associazione docente/classe/materia in area Alunni).

2. Selezionare il tipo di compito da assegnare (I’elenco delle tipologie di compito é precaricato dal sistema

ma completamente personalizzabile dal docente tramite le impostazioni............................

3. Indicare I’oggetto del compito.

4. Indicare la data di scadenza, ossia la data entro la quale gli alunni devono consegnare il compito.

5. Indicare la traccia del compito, ossia una descrizione o eventuali indicazioni per lo svolgimento dello

stesso.

6. Selezionare uno o piu documenti che si intendono allegare al compito.

7. Selezionare una o piu classi tra quelle di competenza del docente.

8. Selezionare tutti o solo alcuni alunni della o delle classi selezionate ai quali si intenda assegnare il

compito.

9. Una volta inseriti i dati & possibile:

Salvare il compito e continuare in un secondo momento la sua creazione. Questo compito lo
ritroveremo nella sezione Compiti Preparazione

e Salvare il compito ed inviarlo agli alunni selezionati. Questo compito lo ritroveremo nella
[ Salva ed invia sezione

WS Tornare indietro senza salvare.
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GESTIONE LEZIONI

1

Lezioni

ONE LEZIONI

La sezione Gestione Lezioni é in fase di sviluppo.

Il programma mostrera la seguente finestra:

Lezioni
€ Indietro
© Lezioni preparazione © Lezioni in corso © Lezioni svolte
Visualizza 10 v elementi per pagina

Materia Tipo Titolo Data Fine Alunni Comandi

# Dettaglio
Sostegno DISPENSA Sistema Scheletrico 12/03/2020 00:00:00 @ e
Elimina

LEZIONE IN PREPARAZIONE
Cliccando sulla voce Lezione in Preparazione é possibile:

 Dettaglio Accedere alla scheda della lezione per modificarla e/o completarla ed
inviarla agli alunni
Eliminare a ezione
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GESTIONE COMPITI

1

Compiti

GESTIONE COMPITI

Il programma mostrera la seguente finestra:

SCUOLA DIGITALE © Anno scolastico 2019/2020 @ @ _ ﬂ
Compiti
© Compiti preparazione © Compiti in corso © Compiti svolti
Visualizza 10 ~ elementi per pagina

Materia Tipo Titolo Data Fine Alunni Comandi

& Dettaglio
Sostegno TEST A CROCETTE Sistema scheletrico 12/03/2020 18:09:39 @ o
Elimina

2014 Axios talia & Axios Collabora [1.0.0] £ [ & 12/03/2020

COMPITI PREPARAZIONE

Cliccando sulla voce “Compiti preparazione” il programma prospettera I’elenco dei compiti creati dal docente,
ma non ancora inviati e condivisi con gli alunni.

Compiti
© Compiti preparazione Q@ Compiti in corso © Compiti svolti
Visualizza 10 v elementi per pagina
Materia Tipo Titolo Data Fine Alunni Comandi

& Dettaglio
Sostegno TEST A CROCETTE Sistema scheletrico 12/03/2020 18:09:39 [15] a
Elimina

L’elenco mostra i seguenti dati:
< Materia. La materia indicata dal docente al momento della creazione del compito.
« Tipo. Il tipo di compito indicato dal docente al momento della creazione.
« Titolo. L oggetto inserito dal docente al momento della creazione del compito.
- Data Fine. La data di scadenza entro la quale gli alunni dovranno consegnare il compito.
e Comandi. In questa colonna sara quindi possibile:

Accedere alla scheda del compito per completarla ed inviarla agli
alunni (vedi paragrafo NUOVO COMPITO).
Eliminare il compito
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COMPITI IN CORSO
Cliccando sulla voce “Compiti in Corso” il programma prospettera 1’elenco dei compiti creati dal docente e
gia inviati e condivisi con gli alunni.

© Compiti preparazione OcC © Compiti in valutazione © Compiti svolti
£ Elenco Compiti - Anno Scolastico 2019
Visualizza 10 element! per pagina
Materia Tipo Titolo Data Fine comand
TALIANO LETTURA £ COMPRENSIONE Ulnfinito 09/03/2020 13:02:00

L’elenco mostra i seguenti dati:
- Materia. La materia indicata dal docente al momento della creazione del compito.
= Tipo. Il tipo di compito indicato dal docente al momento della creazione.
« Titolo. L oggetto inserito dal docente al momento della creazione del compito.
- Data Fine. La data di scadenza entro la quale gli alunni dovranno consegnare il compito.
e Comandi. In questa colonna sara possibile:

) Accedere alla scheda del compito e visualizzare I’elenco degli alunni
con la possibilita di controllare chi ha consegnato e quindi correggere
il compito. La schermata che si aprira sara come quella dell’esempio
sotto riportato:

Compito
Materia Ricerca
ITALIANO TEMA
ta upload
ggetto del compito Data scadenza
Tema 09/03/2020 12:31:48
TEMA £ 11/03/202009:44 |
Traccia del compito
Le tracce sono a scelta e indicate nel file ;
Ricerca:
= ate " R imioa Upl
DataTermine  Datadownload | Risposts Commento Docente
npit Alu c
Seleziona il file
11/03/2020
ANNAVITULL 2
INNA VITULLI 00:00:00
A
Lezionediltaliano.pdf
5 " Seleziona il file
1110312020 10/03/2020 Ho svalto il Hai svoto bene |
LUCA VITULL Termine
Ko 00:00:00 14:50:04 tema compito

1. In questo riquadro vengono riepilogati i dati del compito assegnato dal docente con anche 1’eventuale file
allegato.
A. In questo riquadro si visualizza 1’elenco degli alunni a cui € stato assegnato il compito.



Analizziamo nel dettaglio le informazioni che vengono riportate:
« Cognome e Nome Alunno. Riporta il cognome ed il nome dell’alunno.
- Stato Compito. Riporta lo stato del compito, ossia se € stato svolto o meno dall’alunno. Gli stati
pOSSONO essere:

L’alunno non ha ancora consegnato alcun compito

L’alunno ha consegnato il compito e il docente puo procedere alla sua correzione

- Data termine. E la data impostata dal docente come termine entro il quale gli alunni dovranno
consegnare il compito.

- Data Download. E la data nella quale I’alunno ha scaricato il file allegato al compito.

- Risposta. E I’eventuale annotazione o la risoluzione del problema nel caso in cui non si necessiti di
allegare alcun file.

- Commento docente. Cliccando su questo campo si aprira la seguente finestra:

Gestione compito :

Dati di gestione

Bsahs
Il docente ha facolta di inserire un commento al compito che verra visualizzato solo dall’alunno cui si riferisce.
Contestualmente al commento pud anche inserire la valutazione.
» Download file alunno. Nel momento in cui I’alunno carica il file del proprio compito, si visualizzera
il pulsante che permettera al docente di scaricarlo sul proprio computer in modo da
poterlo correggere. Se il pulsante non appare e perché 1’alunno non ha ancora caricato nessun file.
« Upload correzione. In questa colonna é possibile caricare I’eventuale correzione del compito, in modo
che I’alunno possa vedere gli errori commessi.
Per caricare il file occorrera cliccare sul pulsante ===='"= in modo che si apra la finestra di ricerca
per selezionare il file desiderato. Una volta selezionato bastera cliccare sul pulsante ed il programma
mostrera in testa alla colonna il file caricato. Questo file sara ovviamente visibile dall’alunno.
= Voto. Se il docente clicca in questo campo si apre la stessa finestra descritta precedentemente al punto
“Commento Docente” dove appunto 1’insegnante pud mettere una valutazione al compito svolto cosi
come un commento.
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COMPITISVOLTI
La sezione ¢ in fase di sviluppo

Compiti
© Compiti preparazione © Compiti in corso © Compiti svolti
Visualizza 10 ~ elementi per pagina
Materia Tipo Titolo Data Fine Alunni Nometo - Humero alun.nl Comandi
Download eseguiti che hanno terminato
TECNOLOGIA ELABORAZIONI GRAFICHE  disegno tecnico 11/03/2020 17:42:06 [0} o) [0

: Consentira di accedere al compito svolto con la possibilita di rivedere
(# Dettaglio . - .
il voto e il rispettivo commento.

GESTIONE DOCUMENTI

2 Cliccando sulla tile riportata a lato e possibile
accedere  alla  visualizzazione  dei  files

SOSWEE precedentemente caricati dal docente.

DOCUMENTI CARICATI |‘_}':

Il programma mostrera la seguente finestra:

Gestione documenti

Nome documento Data upload Lezioni Compiti Comandi
[ Principifondamentali-SistemaScheletrico.pdf 12/03/2020 18:05:06 (1] (0]

[ SistemaScheletrico-Quiz.pdf 12/03/2020 18:05:06 o (1]

Il programma mostrera I’elenco dei documenti gia caricati e le informazioni presenti sono:

< Nome documento. Oltre a visualizzare il nome del file caricato, bastera cliccarci sopra per effettuare
il download sul computer con il quale si e effettuato 1’accesso.

- Data upload. Indica la data e I’ora in cui é stato effettuato I’upload.

« Lezioni. Indica il numero di lezioni in cui é stato incluso il documento.

e Compiti. Indica il numero di compiti in cui € stato incluso il documento.

e Comandi. In questa colonna ¢ possibile eliminare il documento a patto che non sia stato incluso in
nessuna lezione ed in un nessun compito.
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IMPOSTAZIONI
Impostazioni

Cliccando sulla tile riportata a lato & possibile
accedere alle impostazioni che permettono di
personalizzare le tipologie di lezione cosi come le
tipologie di compiti che si possono assegnare.
IMPOSTAZIONI

TIPO LEZIONE

& Impostazioni

:‘ ) Tipo Compito

Visualizza 10 v elementi per pagina
Descrizione Comandi
VIDEOLEZIONE n

DISPENSA n
E-LEARNING n
COLLABORATIVE E-LEARNING n

Totale pagine 1 di 1 Prima < 1 > Ultima

In questa tabella troviamo dei tipi di lezione gia precaricati dal sistema, e per questo motivo non si possono
né modificare, né eliminare, con la possibilita di aggiungerne di personalizzati tramite il pulsante.

Una volta inserito un nuovo tipo lezione, lo stesso puo essere richiamato alla creazione di una nuova lezione
(vedi paragrafo NUOVA LEZIONE).

TIPO COMPITO
Viualzza 10~ elementiper pagina
Descrizione Comand
TEST A CROCETTE n n
DOMANDA APERTA n
TEMA E n
COMPITO CON PROBLEMI n n
ELABORAZIONI GRAFICHE n n
RELAZIONE n
VERIFICA n n
GRIGLIE DI OSSERVAZIONE n
RICERCA n n
LETTURA E COMPRENSIONE n

Totale pagine 1 di2 prima 12| > | uwma

In questa tabella troviamo dei tipi di compiti gia precaricati dal sistema, e per questo motivo non si possono
né modificare, né eliminare, con la possibilita di aggiungerne di personalizzati tramite il pulsante.

Una volta inserito un nuovo tipo di compito, lo stesso pud essere richiamato alla creazione di un nuovo
compito (vedi paragrafo NUOVO COMPITO)
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APPENDICE (IMPORTAZIONE VOTI IN RE)
Questa sezione € per spiegare come importare i voti attribuiti ai compiti
. . . . . . Registro del Docente
consegnati dagli alunni all’interno del registro elettronico.

Una volta all’interno del Registro Elettronico si dovra accedere all’interno
del Registro voti per effettuare I’importazione.

Q4 . Y
Gs7 Registro Voti

&2 Utilita KI={lekR Voto negativo | Voto

ll.ll Quadro Riepilogativo

EEE Programmazione - Libri di

sel. Cognome e Nome 8 Testo

,[:I <+ Ins. multiplo | <4 Ins. con obiettivi % e Dilatin

[ 1 | [01] cumistmisip

[] | [02] b

[:l (03] FErESETG & Utilita
[] | [04] ettt

In alto a sinistra, sopra I’elenco degli alunni, troviamo il tasto.

Legenda: RGIGCREEETY §

Cliccando su questo tasto si abilitera il menu di importazione delle | & Utilita

valutazioni inserite in Collabora ed il programma aprira la seguente ; o
& Importa le valutazioni da Collabora

finestra: s
Collabora - Importazione Vori Una volta scelto il compito per il quale importare le
7 valutazioni, il programma prospettera I’elenco degli alunni
ai quali il compito e stato assegnato in modo che il docente
£ Studente Voto Commento Data Consegna - - - -
o possa selezionare gli alunni che desidera. A questo punto

occorrera cliccare sul pulsante

Il programma mostrera la solita finestra di inserimento
valutazioni all’interno del registro, in modo da poter far
scegliere al docente se il voto di tale compito fa media, se = e LT (5 |
ha un peso diverso dal 100%, ecc. Nel commento pubblico <= P

il programma riportera I’oggetto del compito assegnato.

Inserimento Valutazioni per: ITALIANO

Cognome e Nome Voto Commento Pubblico

Per inserire il voto occorrera cliccare sul pulsante

@ Inserisci

N.B. La possibilita di inserire dei voti sul registro elettronico con la modalita della didattica a distanza
deve essere prima approvata dal collegio dei docenti.
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GUIDA PER GLI ALUNNI
1. Accedere con le proprie credenziali al registro elettronico Axios.

8 E=— @ 6 @ LSO O

Ultimo Accesso: 12/03/2020 23.35.20

170700 Anno Scolastico: 2019/2020 Data e ora: 12/03/2020 23:37

SCUOLA-FAMIGLIA 2019/2020 v SECONDO QUADRIMESTRE/PENTAMESTR ¥

Comunicazioni  Anagrafico Curriculum Orario Assenze Autorizzazioni Pagella SR e M_aten_ale Prenotazpne
Docente Classe Didattico Colloqui

STUDENTI A o] ® ) ® o &

? ® Sselezionare prima un Alunno, poi selezionare i dati da visualizzare cliccando su una delle icone sopra

Legenda simboli:

! Comunicazioni da leggere
@ Assenze da giustificare

& Permessi da autorizzare

Selezionare la classe e Cliccare sull’icona in alto a destra @

Soltanto al primo accesso vi chiedera di leggere e accettare le condizioni sulla privacy ovvero andare su
PRIVACY

ScuoLa DiGITALE

a Profilo Utente xS

LIVELLO: 1 AXIOS & promuovere progotti 0 servizi 3 cul fel puo raglonevolmente essere Interessato”

Si desidera la visualizzazione di banner pubblicitari di prodotti Axios o da questa selezionatl nell'ambito del mondo scuola. In nessun caso Axios pubblichera mai banner
pubblicitari di qualsiasi prodotto non attinente al mondo scuola.

& Dati Profilo Acconsento
Banner pubblicitari di prodotti Axios « Non acconsento

Acconsento
Banner pubblicitari di terze partl (prodott non Axlos) « Non acconsento

Si desidera ricevere emall pubblicitarie di prodotti Axios o da questa selezionati nellambito del mondo scuola. In nessun caso Axios inviera mai email pubblicitarie di

.........................................

Approvazione del 11/03/2020 Indirizzo IP dispositivo 82.57.48.32

s

axTo’s 2014@ Axios Italia < Scuola Digitale [1.0.1] () 97069280796 - ISTITUTO COMPRENSIVO DI TAVERNA £, IS £ 12/03/2020

Accettare 0 non accettare il consenso e ricordarsi di spuntare tutto sul pannello Privacy prima di salvare!

Dal secondo accesso in poi Vi troverete nella HOME della piattaforma!

Accedendo alla piattaforma, il programma mostra la dashboard (pagina iniziale) da cui e possibile visualizzare
sia le lezioni che i compiti assegnati dai docenti della classe.

25



COLLABORA (DASHBOARD)

Accedendo alla piattaforma, il programma mostra la dashboard (pagina iniziale) da cui € possibile visualizzare sia le

lezioni che i compiti assegnati dai docenti della classe.
ScuoLa DiGiTaLe

Compito

Totale dei compiti: 1
Compiti da svolgere: 0

L1 At
My Conen 2 Compiti non svolti: 0

Compito di TEMA

COLLABORA c 3

Lezione
Totale delle lezioni: 1

Lezioni da seguire: 1

Lezioni seguite: 0

1. Questa tile (mattonella) compare solo se si e effettuato I’accesso con le credenziali di un genitore. Se il
genitore ha piu figli all’interno della scuola, il programma mostrera tante tile per quanto sono i figli
frequentanti. Per visualizzare i compiti e le lezioni di un figlio, bastera cliccare sul nome e la tile diventera di
colore verde per mostrare di quale figlio si visualizzeranno lezioni e compiti.

2. La tile dell’eventuale altro figlio sara grigia per far capire che non é selezionato quell’alunno.

N.B. Effettuando I’accesso con le credenziali dell’alunno queste tile non saranno visualizzate, in quanto
I’alunno potra vedere solo ed esclusivamente le lezioni e i compiti di sua competenza.

3. Questa tile (mattonella) consente di accedere alla sezione dei compiti assegnati. (vedi paragrafo | MIEI
COMPITI).

4. Questa tile (mattonella) consente di accedere alla sezione delle lezioni condivise dai docenti. (vedi paragrafo
5. E un riepilogo dei compiti che ci sono ancora da svolgere, di quelli svolti e non svolti, cosi come delle
lezioni da seguire e quelle gia seguite.

6. Riquadro di visualizzazione dei messaggi inviati da parte degli alunni al docente e viceversa.
ATTENZIONE! | messaggi non possono essere in alcun modo variati o cancellati a maggior tutela sia del
docente che degli alunni.

I MIEI COMPITI

Compito

Tramite questa tile € possibile accedere alla
visualizzazione dei compiti assegnati all’alunno.

| MIE} COMPITI

Lista dei compiti
Una volta cliccato sulla tile, il programma mostrera
I’elenco dei compiti da svolgere cosi come quelli gia
svolti. Compiti svolti

Compiti da svolgere
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COMPITI DA SVOLGERE

1 DUCAZIONE ARTISTIC MAND Osserva e descriv e rispondi..] 11/03/2020 o

Il programma mostrera I’elenco dei compiti che devono essere svolti da parte dell’alunno.
I dati che vengono mostrati in questo elenco sono:
» Docente. Indica il nome del docente che ha assegnato il compito.
- Materia. Indica la materia per la quale il docente ha assegnato il compito.
- Tipologia. Indica la tipologia di compito da svolgere.
» Titolo. Indica I’oggetto del compito da svolgere.
 Descrizione. E la descrizione indicata dal docente del compito da svolgere.
- Data consegna. Indica la data entro la quale 1’alunno deve consegnare il compito e oltre la quale non
sara piu possibile consegnare.
» Scaricato il. Indica la data e I’ora in cui I’alunno o il genitore hanno scaricato il file allegato e
condiviso dal docente per quel determinato compito.
« Comandi. In questa colonna ho la possibilita di visualizzare il compito cliccando sul pulsante ed il
programma mostrera la seguente finestra:

Lezione

[ s s

Dettagli del compito

 — DOMANDA APERTA

11/03/2020 in corso

| pulsanti presenti in alto servono a:
"'“""*‘"’ Tornare all’elenco dei compiti.
m Tornare alla dashboard, ossia alla pagina iniziale.

Inviare un messaggio al docente, per esempio per chiedere delucidazioni in merito al
compito da svolgere. Il docente pud a sua volta rispondere ed il messaggio sara
visualizzato nella dashboard.

Salvare le modifiche apportate, senza pero che il docente veda cio che é stato scritto.

. Consegnare il compito una volta terminato. A questo punto non sara piu possibile
effettuare modifiche ed il compito verra visualizzato nella sezione Compiti Svolti.
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Nel riquadro “Dettagli del compito” si visualizzano in maniera non Documenti da scaricare
modificabile i dati inseriti dal docente e si ha la possibilita di scaricare

I’eventuale file condiviso. Nel momento in cui si scarichera il file, la

prima volta, il programma implementera il campo “Scaricato il”

precedentemente descritto.

Nel riquadro “Consegna” é possibile inserire delle annotazioni che il docente vedra, per esempio per
specificare qualcosa che non si voglia comunque mettere nel compito e poi tramite il pulsante
e possibile cercare all’interno del PC dove si € salvato il compito il file da inviare al docente

per la correzione.

ATTENZIONE! Il limite massimo della dimensione di ogni file € di 2 Mb

COMPITI SVOLTI

Le trac L 0 | @ oz |

Il programma mostrera I’elenco dei compiti che sono stati svolti dall’alunno.
I dati che vengono mostrati in questo elenco sono:
« Docente. Indica il nome del docente che ha assegnato il compito.
- Materia. Indica la materia per la quale il docente ha assegnato il compito.
« Tipologia. Indica la tipologia di compito da svolgere.
« Titolo. Indica I’oggetto del compito da svolgere.
 Descrizione. E la descrizione indicata dal docente del compito da svolgere.
» Data consegna. Indica la data entro la quale 1’alunno doveva consegnare il compito.
» Scaricato il. Indica la data e I’ora in cui il docente ha visualizzato il compito.
e Comandi. In questa colonna ho la possibilita di visualizzare il compito cliccando sul
pulsante ed il programma mostrera la seguente finestra:
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I dati non sono modificabili perché il compito é stato consegnato.

Compiti corretti

T

Hal svolto bene il compito

Nel riquadro “Compiti corretti” I’alunno potra verificare 1’avvenuta correzione da
parte del docente.

Si ha la possibilita di scaricare il compito corretto se il docente lo ha ricaricato, di
vedere il commento del docente al compito svolto ed il voto attribuito.

Guida a cura dell’ Animatore Digitale
Prof. Eduardo Perri
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