FONDI gy g o
STRUTTURALI BJIGUJ

Unione Europea EUROPEI L 7 20( »’ -201 O

[ |

MARCONI

GUARAS‘ 1
LLS. IPSIA “Marconi” Cosenza LS-ITC “Guarasci” Rogliano
SEDE: Cosenza IPSIA Diurno e Corso Serale
SEDE: Montalto Uffugo L.P.S.ILA — L.T.I. Chimica Ambientale
SEDE: Rogliano Liceo Scientifico— I.T.E.
Presidenza e Amministrazione: Via degli Stadi, sne 87100 COSENZA Tel. 0984.481317 - Fax 0984 38804

Codice Fiscale: 98104070788 Codice Meccanografico: CSIS073004
e-mail: csis073004@istruzione.it PEC: csis073004@pec.istruzione.it
Prot. n® 3480 VII.3 Cosenza 03-06-2021

Al Docenti dell’'llS “Marconi-Guarasci”
SEDE

Circolare n°® 167

Oggetto :Adempimenti di fine anno scolastico

Il Dirigente Scolastico

Visto l'avvicinarsi della conclusione delle attivita scolastiche ed
extrascolastiche comprese nel PTOF 2020/2021 e svolte dagli alunni
del nostro Istituto nell’ arco dell'intero anno scolastico,
Invita
> | Docenti responsabili dei Progetti a consegnare all’ufficio tecnico la
relazione finale in cui venga rendicontato quanto segue:
- gli obiettivi posti e conseguiti;
- 1 risultati previsti e raggiunti;
- | tempi effettivi per la realizzazione del progetto;
- le risorse utilizzate;
- le motivazioni degli eventuali scostamenti rispetto a quanto
Programmato;
- registri delle presenze (se previsti);
» le Funzioni Strumentali e i Docenti con ruoli e incarichi, come da
nomine, a produrre relazione dettagliata sul lavoro svolto.

Di dette relazioni verra data lettura nel Collegio Docenti di fine anno,
con data ancora da definire.

In assenza della documentazione richiesta e al non raggiungimento
degli obiettivi, non si procedera al pagamento spettante.



Ricorda ai Sigg. Docenti i seguenti adempimenti di fine anno
scolastico:

1) | Coordinatori di Classe provvederanno a compilare in tempo utile il
tabellone, inserendo i voti di ogni disciplina, in modo da favorire un
efficace controllo e una procedura rapida dei lavori.

2) Durante gli Scrutini, i Docenti dovranno:
e consegnare le Relazioni Finali riferite alle classi 14-2"-3*-4" ;
e consegnare i Programmi firmati :
a. in duplice copia per le classi 17-2"-3*-47
b. in triplice copia per le 5" classi (1 copia per la Segreteria
Alunni, 2 copie per la Commissione d’Esame)
e gli elaborati finali, la chiave del cassetto e i Tablet/pc concessi in
comodato d’'uso;
e dopo aver accertato di essere liberi da impegni istituzionali,
presentare in Segreteria la domanda di ferie.

Ricorda inoltre che i Docenti sono tenuti a controllare la completezza e
la correttezza:

- dei Crediti Scolastici degli alunni di 3*-4"*-5" classe;

- dei verbali degli scrutini;

- delle relazioni finali e dei programmi effettivamente svolti;

- delle firme sugli atti;

- dei tabelloni e delle pagelle;

- della certificazione delle competenze a conclusione del biennio;

- dell’invio delle Comunicazioni alle Famiglie per la sospensione del
giudizio e per la non ammissione agli Esami di Stato o alla classe
successiva.

| Docenti non impegnati negli Esami di Stato rimangono a disposizione
fino al 30 giugno, come da Ordinanza Ministeriale n° 254 del 03-03-
2021.




